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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

I. POSTANOWIENIA OGÓLNE 
1. W związku z faktem, iż Zleceniodawca przedmiotu zamówienia planuje przeznaczyć na 
jego realizację kwotę poniżej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 euro, 
zamówienie będzie realizowane na podstawie art. 4 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759), zatem zapytanie ofertowe ma 
jedynie charakter sondażu rynkowego. Zlecający zapozna się tylko z ofertami firm 
spełniających warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych1; 
2. Zleceniodawca nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
3. Zleceniodawca nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
4. Zleceniodawca nie dopuszcza możliwości składania przez oferenta więcej niż jednej oferty. 
5. Zleceniodawca nie dopuszcza możliwości powierzenia przez Wykonawcę części 
zamówienia podwykonawcom. 
 
II. ZLECENIODAWCA 
M-GOPS Kleczew 
ul. Strażacka 1 
62-540 Kleczew 
tel. 632 701 139 
fax. 632 702 073 
 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kursu przygotowującego do pracy w 
charakterze asystentki kosmetyczki (wizaż, stylizacja dłoni i paznokci, ogólna pielęgnacja 
twarzy i szyi itp.)  dla 7 osób, beneficjentów projektu „Szansa na aktywizację wśród 
mieszkańców gminy Kleczew” w ramach Działania 7.1 Rozwój i upowszechnienie aktywnej 
integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki 
pomocy społecznej, Priorytetu VII Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki w terminie 
18.10.2011 – 31.12.2011.  
Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz 
zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na 
                                                 
1 Załącznik nr 1 - Oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 



warunkach określonych w ofercie (w tym m.in. przygotowania niezbędnych materiałów 
szkoleniowych dla uczestników szkolenia, opłaty związanej z ewentualnymi, niezbędnymi 
badaniami lekarskimi, przeprowadzeniem badań ewaluacyjnych jak również wszelkimi 
innymi czynnościami niezbędnymi do prawidłowego przeprowadzenia kursu). 
Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kleczewie informuje ponadto, że w celu 
ułatwienia uczestnictwa w szkoleniach beneficjentom posiadającym małe 
dzieci/zamieszkującym obszary wiejskie i nie posiadającym fizycznej możliwości 
dojeżdżania na miejsce przeprowadzenia zajęć, umożliwia przeprowadzenie całości kursu, 
bądź jego części (zwłaszcza teoretycznej), w siedzibie Ośrodka Pomocy Społecznej w 
Kleczewie przy ul. Strażackiej 1, zobowiązując się tym samym do bezpłatnego udostępnienia 
sali konferencyjnej. 
Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

 
IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 
1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia  14 października 2011r. do godz. 15.00 w 
siedzibie Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Kleczewie, ul. Strażacka 1, 62-
540 Kleczew, drogą pocztową na powyższy adres, drogą elektroniczną na adres: 
mgops@mgops.kleczew.pl, osobiście, bądź faksem na numer 63 27 02 73. 
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
3. Zamawiający może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 
ofertę. 
4. Zapytanie ofertowe umieszczono w gablocie Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy 
Społecznej w Kleczewie ul. Strażacka 1, 62-540 Kleczew, jak również zamieszczono na 
stronie internetowej M-GOPS w Kleczewie. 
 
V. OCENA OFERT 
1. W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona 
oceny ważnych ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert. 
 
Kryterium Waga (%) 

 
Cena ofertowa 70 % 

 
Terminowość 20 % 

 
Doświadczenie 10% 
 

 
W związku z powyższym zwracamy się do Pana/Pani z prośbą o przedstawienie oferty 

cenowej (brutto) za przeprowadzenie kursu przygotowującego do pracy w charakterze 
asystentki kosmetyczki.  
 
………………… zł brutto za przeprowadzenie kursu przygotowującego do pracy w 
charakterze asystentki kosmetyczki dla 7 osób. 

 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe prosimy także o wskazanie miejsca 

przeprowadzenia szkolenia oraz możliwych terminów jego realizacji. Przypominamy, iż 
ostatecznym terminem, w którym wszyscy uczestnicy muszą zakończyć kurs i otrzymać 
stosowne dokumenty potwierdzające uczestnictwo i nabycie kwalifikacji jest dzień 
31.12.2011.  



Wraz z przedmiotowym wzorem zapytania ofertowego, należy również, w formie 
stosownych załączników, zamieścić informacje na temat doświadczenia Państwa firmy w 
realizacji szkoleń wymienionych w opisie przedmiotu zamówienia (certyfikaty, referencje 
itp.) 
 
 
         Podpis zamawiającego                                                                       Podpis oferenta 
 
 
…………………………………     ……………………………
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 Załącznik nr 1  
 

Oświadczenie w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych 
 
 
NAZWA OFERENTA .............................................................................................................  
 
ADRES OFERENTA ..............................................................................................................  
 
Oświadczam, że spełniamy warunki udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust. 1 
ustawy Prawo zamówień publicznych (tj.: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.), 
dotyczące:  
 
1) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  
2) Posiadania wiedzy i doświadczenia;  
3) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 
wykonania zamówienia;  
4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.  
 
Jeżeli wykonawca będzie polegał na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, 
osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych 
podmiotów, zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami 
niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając tym celu pisemne 
zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres 
korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.  
 
Uwaga: prosimy o nie zmienianie formy załącznika  
 
 

 
................................................ 

(podpis i pieczęć oferenta) 
 

 


