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,LUS” — Lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie koninskim

Kleczew, dn. 09-02-2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustuge psychologa dla rodzin z terenu gminy Kleczew w ramach: Projektu pn.: ,,LUS” —
Lokalne Uslugi Spoleczne w powiecie koninskim wspolfinansowanego ze Srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Miejsko- Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Kleczewie z siedziba przy ul. Strazacka 1,
62-540 Kleczew, tel. 063 2701 139, e-mail: mgops@mgops.kleczew.pl

2. Informacje ogolne:

Miejsko- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kleczewie zaprasza do ztozenia oferty na
ushuge psychologa dla rodzin z terenu Gminy Kleczew.

3. Przedmiot zaméwienia:

Usluga psychologa dla rodzin z terenu gminy Kleczew §wiadczona w ramach projektu ,,LUS
— lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie koninskim” realizowanym w ramach
Wielkopolskiego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

4. Podstawa prawna:

Postgpowanie prowadzone w trybie rozeznania rynku — warto$¢ zamowienia nie przekracza
50 000zt netto.

5. Wymagania dotyczace Wykonawcy:

a) niezbedne:

-obywatelstwo polskie,

-wyksztalcenie wyzsze na kierunku psychologia,

-petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz petnia praw publicznych,
-niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

-stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku psychologa,
-nieposzlakowana opinia,

-referencje

b) dodatkowe:

-co najmniej 2 letni staz pracy na stanowisku psychologa,
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,LUS” — Lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie koninskim
-predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$¢, komunikatywnosc¢, starannosc,
terminowos¢, cierpliwo$¢, samodzielnos¢, kreatywnos¢, dobra organizacja pracy, zdolno$¢ do
samodzielnej pracy w warunkach stresu, umiej¢tnos¢ wspotpracy,
-dyspozycyjnos¢ i mobilnos¢ w dotarciu do §rodowiska pracy,
-poradnictwo na rzecz rodziny z dzie¢mi

Termin i forma realizacji zamowienia:

luty — pazdziernik 2018 rok,

Zamawiajacy zaplanowat facznie 50 godzin w czasie realizacji zadania ,
Umowa zlecenie.

Realizacja zadania

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania:

a) prowadzenia dokumentacji okreslonej przez Zamawiajacego niezbednej do
prawidtowej realizacji projektu,

b) przygotowania indywidualnego planu zajec ,

¢) dyspozycyjnos¢ i mobilno$¢ w dotarciu do wskazanych srodowisk,

d) rzetelnego 1 terminowego wykonywania ustug,

e) zachowania pelej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich informacji, jakie
uzyska w trakcie wykonywania ustug, a w szczegdlnos$ci: nie ujawnia osobom trzecim
danych personalnych osob, dla ktéorych §wiadczona bedzie ustuga, ich sytuacji

rodzinnej, materialnej i zdrowotnej, rOwniez po zakoficzeniu $wiadczenia ustug,

f) nie przyjmowania od oso6b objetych pomoca zadnych korzysci majatkowych lub
osobistych a w szczegolnosci srodkow pienieznych, cennych przedmiotow,

g) zachowania profesjonalnego dystansu w relacjach z klientami,

h) przestrzegania w ramach umowy Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (tj. Dz. U. 2016 poz 922 z p6z zm.),

1) na zadanie Zamawiajagcego do udzielenia wszelkich niezbednych wyjasnien
dotyczacych realizacji przedmiotu zamoéwienia,

J) wspotpracy z innymi osobami biorgcymi udzial przy realizacji projektu,

k) oznaczania wszystkich dokumentow wytworzonych przez siebie w zwigzku
z realizacjg umowy, zgodnie z wzorem przekazanym przez Zamawiajacego.
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2) Wykonawca bedacy osoba fizyczna, nieprowadzacg dzialalnosci gospodarczej
przekaze Zamawiajgcemu najpdzniej w dniu podpisania umowy informacje
niezbedne do dokonania zgloszenia Wykonawcy do ubezpieczenia.

3) Wykonawca, ktéry bedzie wykonywat przedmiot zamdwienia osobiscie, tj.
osoby fizyczne, osoby samozatrudnione, osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza zobowigzane beda do sporzadzania co miesigc
protokotu wskazujacego prawidlowa realizacj¢ zadan liczbe oraz ewidencje
godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan
w projekcie. Laczne zaangazowanie takiej osoby nie moze przekracza¢ 276
godzin miesigcznie. Zaangazowanie zawodowe zostanie zweryfikowane przed
podpisaniem umowy oraz co miesigc na koniec miesigca kalendarzowego.

,LUS” — Lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie koninskim

8. Warunki platnosci

Za $wiadczone ushugi, zgodnie z harmonogramem realizacji, Zamawiajacy bedzie
dokonywat platnosci w ciggu 14 dni przelewem na rachunek Wykonawcy.

9. Sposob przygotowania oferty

1)  Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie pisemnej, w jezyku polskim wg wzoru
formularz oferty (zatacznik nr 1).

2)  Oferta powinna by¢:
a) opatrzona pieczatka firmowa,
b) posiada¢ datg sporzadzenia

c) zawiera¢ adres lub siedzibg¢ oferenta, numer telefonu, i w zaleznosci od oferenta numer
PESEL, NIP, REGON

d) podpisana czytelnie przez wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania.
Podpisy ztozone przez Wykonawce lub osobe upowazniong do jego reprezentowania powinny
by¢ opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczgcig imienng. W przypadku oséb
reprezentujgcych wykonawce dokumentacja powinna zostaé uzupeilniona o dokumenty
potwierdzajace prawo ww. osoby do reprezentowania potencjalnego Wykonawcy.

3) Wykonawca wraz z ofertg przedktada Zamawiajacemu :
-cv

-list motywacyjny,

-kserokopia dokumentu tozsamosci,

-kserokopie dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe, wymagane do wykonywania
oferowanej pracy,
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-kserokopia dokumentu potwierdzajacego doswiadczenie zawodowe,

,LUS” — Lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie koninskim

-kserokopie $§wiadectw pracy,
-o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej wtadzy rodzicielskiej

d) os$wiadczenie, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysle przestepstwo skarbowe. (zatacznik nr 2),

e) oSwiadczenie, ze stan zdrowia pozwala na wykonywanie ustugi w zakresie wykonywania
ustug psychologa (zalacznik nr 3).

10. Miejsce i termin skladania oferty:
1) Wypehiong ofert¢ wraz z wypelionymi dokumentami nalezy sktada¢ do dnia
20-02-2018 r. do godz. 14:00 w Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Kleczewie, ul. Strazacka 1, 62-540 Kleczew w zamknigtej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta na
ustugi psychologa w MGOPS Kleczew”.
Oferty zlozone po w/w terminie nie bedg rozpatrywane.

2)  Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert w formie elektronicznej i faksem.

3) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

11. Inne postanowienia
1)  Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

2) Wykonawca moze wycofa¢ zlozona przez siebie oferte, pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu przed terminem sktadania ofert.

3) Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o wyjasnienie tre$ci oferty lub
dokumentow wymaganych od Wykonawcy.

4)  Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
oferentami, takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cen¢ wyzszg niz przewidziana
w budzecie.

5) Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z przepisami prawa.

6) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

7) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czg¢sci lub cato$ci zamowienia
podwykonawcom.
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8)  Zapytanie ofertowe zamieszczone na stronie: www.mgops.kleczew

,LUS” — Lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie koninskim

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia procedury wyboru Wykonawcy bez
podania przyczyny na kazdym etapie jej realizacji.

10) W przypadku, gdy Zamawiajacy uzna, iz wycena oferty zawiera razaco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy zwroci si¢ do Wykonawcy z wnioskiem
0 wyjasnienie w wyznaczonym terminie. Cen¢ uznaje si¢ za razaco niska, jezeli jest niska o
co najmniej 30% od szacowanej wartoSci zamowienia lub $rednie arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyt
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia.

12. Kryteria oceny oferty, tryb oceny, sposob obliczania ceny oferty:

1) Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofert¢ spelniajaca warunki okre§lone
w zapytaniu ofertowym.

2)  Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:
- cena waga 60%
Sposob obliczenia wartosci punktowej kryterium: 1%= 1pkt.

Najnizsza cena ofertowa brutto

Ocena oferty = x 60 pkt
Cena brutto oferty badanej
- rozwo0j zawodowy - 40 %
Sposob obliczenia wartosci punktowej kryterium: 1% = 1 pkt
do 2 lat — 0 pkt.
od 2 lat do 4 lat — 20 pkt.
powyzej 4 lat — 40 pkt.
Koncowa oceng stanowi suma punktow pozyskanych wedtug wymienionych wyzej kryteriow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo weryfikacji przedstawionych w ofercie informacji.

Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktoéra zgodnie z powyzszymi kryteriami oceny
uzyska najwyzszg liczbe punktow sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu.
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13. Wspolny stlownik zamowien (CPV)

,LUS” — Lokalne Ustugi Spoteczne w powiecie koninskim

CPV: 80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
14. Uwagi koncowe.

1) Z mozliwosci realizacji zamowienia b¢da wytaczone podmioty, ktore powigzane beda

z Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

2)  Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do
zawarcia umowy. Zamawiajagcy moze odstagpi¢ od podpisania umowy bez podania
uzasadnienia swojej decyzji.



