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ZAPYTANIE OFERTOWE

Kleczew, dnia 17.07.2020 r.

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kleczewie

ul.Strazacka 1
62-540 Kleczew

/Zamawiajacy/
Nr MGOPS.4210.1.4.2020

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamdowienia w trybie zapytania ofertowego na zadanie

pd nazwa ,,SWIADCZENIE USLUG KOORDYNATORA KLUBU SENIORA”

Zaproszenie do zlozenia oferty

Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej ( dalej MGOPS ) w Kleczewie
zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia w trybie zapytania
ofertowego przeprowadzane na podstawie art. 1380 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdOwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843 ze. zm.), o wartosci szacunkowej zamdwienia ponizej 750 000
euro, dotyczace $wiadczenia ustug na realizacj¢ zadania pn: ,,KOORDYNATOR KLUBU
SENIORA” w ramach projektu pn; ,,GMINA KLECZEW STAWIA NA SENIOROW!”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Europejskiego.

Jednoczesnie przekazujemy Specyfikacje Istotnych Warunkow Zamoéwienia zawierajagcg m.in.
wymagania Zamawiajgcego oraz zasady ztozenia oferty.

Kierownik
Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Kleczewie

Elzbieta Pasterska
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SPECYFIKACJA ISTOTTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca $wiadczenia ustug na realizacj¢ zadania ,, KOORDYNATOR KLUBU SENIORA”

przy wartosci zamowienia powyzej 20000 zt ( netto ) a ponizej 30 000 euro.

kod CPV:
85000000-9 - Ustugi w zakresie zdrowia i opieki spolecznej
1. Zamawiajacy:
Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Kleczewie
Ul. Strazacka 1
62-540 Kleczew
tel. 63 270 11 39, fax 63 220 40 27, e-mail: mgops@mgops.kleczew.pl
2. Postepowanie W trybie zapytania ofertowego przeprowadzane na podstawie art. 1380 ustawy
z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843 ze. zm.),
o warto$ci szacunkowej zamowienia ponizej 750 000 euro.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug na realizacje zadania pn: ,,Koordynator

Klubu Seniora” w ramach projektu pn. ,,Gmina Kleczew stawia na senioréw!”, Poddziatanie
7.2.2. Ushugi spoteczne i zdrowotne - projekty konkursowe, wspotfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

3.1 Warunki pracy:

UMOWA ZLECENIE — zadaniowy czas pracy (4 h x 4 dni w tygodniu), $rednio ok. 70 godzin
miesi¢cznie, umowa na czas okreslony na okres od 01 sierpnia 2020 roku do 30 czerwca 2023
roku, z zastrzezeniem daty zakonczenia umowy. Umowa zawarta zostanie w ramach realizacji
projektu ,,Gmina Kleczew stawia na seniorow!”. Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny
na lata 2014 - 2020. Wniosek o dofinansowanie w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3.2 Zakres $swiadczonej ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

Opieka nad dzialalnoscig Klubu Seniora, prowadzenie niezb¢dnej dokumentacji tj. dzienniki
obecnosci, dzienniki zaje¢, opracowywanie miesi¢cznych planow zajec, zachowanie cyklicznosci
prowadzonych zaje€. itp., aktywna integracja uczestnikoéw klubu seniora, prowadzenie zajeé
tematycznych z uczestnikami klubu seniora, organizacja wyjazdéw integracyjnych, uczestnictwo
w wyjazdach integracyjnych, pobudzanie aktywnosci klubowiczéw, wzmacnianie ws$rod
uczestnikoOw poczucia przynaleznosci do spolecznosci lokalnej, prowadzenie kot zainteresowan,
organizacja imprez okoliczno$ciowych, propagowanie zdrowego stylu zycia, organizacja spotkan
integracyjnych, oraz inne czynno$ci ujete we wniosku o dofinansowanie projektu ,, Gmina
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Kleczew stawia na senioréw!”
2.3 WYMAGANIA

2.3.1 Wymagania niezbedne: wyksztalcenie wyzsze
2.3.2 Dokument potwierdzajacy odbycie co najmniej 20-godzinnego dos$wiadczenia lub
przeszkolenia w zakresie pracy z osobami starszymi ( np. za§wiadczenie, certyfikat,

swiadectwo ukonczenia szkolenia, szkoty itp.)
3.3.2 Wymagania dodatkowe:
a) znajomos¢ obstugi komputera, pakietu Office oraz urzadzen biurowych,

b) umiej¢tnos¢ pracy z osobami starszymi,

C) umiejetnos¢ pracy w zespole, samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, konsekwencja
w realizowaniu zadan, terminowo$¢, dobra organizacja czasu pracy, umiejetnosé
korzystania z przepisOw prawa, cierpliwos$¢, kreatywnos$¢, uzdolnienia artystyczne,
rekodzieto.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia : W okresie od 01.08.2020 r. do 30.06.2023 r.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Warunki udziatu w postepowaniu — ztozenie dokumentow wymienionych w pkt. 8 9

© N o oW

Os$wiadczenia i dokumenty, jakie majg dostarczyé wykonawcy W celu potwierdzenia spetniania
warunkow.
Do oferty Wykonawcy powinni ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1)  zyciorys (CV) - wlasnorgcznie podpisany,
2)  list motywacyjny - wlasnorgcznie podpisany,
3)  kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych wyksztatcenie,
4)  oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
5) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych,
6)  oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na stanowisku
opiekuna Klubu Seniora,
7)  inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach,
8) dokument potwierdzajacy odbycie co najmniej 20-godzinnego doswiadczenia lub
przeszkolenia w zaKkresie pracy z osobami starszymi,
9) parafowany projekt umowy- -zatgcznik nr 1 do SIWZ
10)  wypetiony druk ,,Oferta”- zatacznik nr 2 do SIWZ
11)  oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym - wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do SIWZ,
12)  oswiadczenie o spehlnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenia
zamoOwienia publicznego- zatgcznik nr 4
9. Wykluczenie wykonawcy oraz sposob oceny przez zamawiajgcego spetniania braku podstaw do
wykluczenia.
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Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory:
Jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub
osobami  wykonujgcymi w  imieniu  beneficjenta  czynnos$ci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczego6lnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akciji,

c¢) pehlieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postegpowania na podstawie

przedstawionego przez Wykonawce o$wiadczenia — Zatacznik nr 3.

10. W prowadzonym postepowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje przekazywane beda droga elektroniczng lub za pomocg faxu, z zastrzezeniem
postanowien pkt. 12.

11. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
12. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
13. Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim i pod rygorem niewazno$ci w w sposob trwaly

np. na maszynie do pisania lub komputerze. Zamawiajacy dopuszcza rgezne, czytelne

wypelnianie formularzy ofertowych. Zamawiajacy wyraza zgode na sktadanie ofert w postaci
elektronicznej.

W przypadku zlozenia oferty w wersji papierowej na opakowaniu oferty nalezy zamiesci¢
nastepujaca informacj¢: Oferta dotyczaca Swiadczenia uslug na realizacje zadania pn:
»KOORDYNATOR KLUBU SENIORA”. W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialno$ci za wydarzenia wynikajace ztego braku, np. przypadkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania oferty poczta
lub poczta kurierska za jej nieotwarcie W trakcie sesji otwarcia ofert. Oferta winna by¢
wlasnorecznie podpisana przez osobg lub osoby upowaznione do dziatania w imieniu podmiotu

zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajacg z wlasciwego rejestru, umowy, wpisu do ewidencji.
Jezeli dla os$wiadczen 1 wykazdw przewidziany jest wzor, dokumenty te sporzadza sie¢ wedlug
tych wzorow.

14. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego — MGOPS w Kleczewie lub w formie

elektronicznej na adres mgops@mgops.kleczew.pl w terminie do dnia 29.07.2020 r.
do godz. 10:00.

15. Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie Zamawiajagcego w pok. nr 203 w dniu 29.07.2020 r.

godz. 10.30.

16. Zamawiajacy przewiduje prowadzenie dodatkowych negocjacji cenowych z oferentami,

ktorzy zloza jednakowe oferty cenowe. Po dokonaniu wyboru oferty, oferent zostanie
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powiadomiony pisemnie lub meilowo niezwlocznie po dokonaniu wyboru, nie p6zniej jednak
niz w terminie zwigzania oferta. W przypadku nie wybrania danej oferty, oferent zostanie
niezwtocznie o tym zawiadomiony przez Zamawiajgcego, pisemnie lub mailowo.

KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT
1) nalezy poda¢ ceng brutto w PLN obejmujgca wszystkie elementy zamowienia okre§lone
w specyfikacji i wzorze umowy ( ceny brutto wraz z narzutami -tj. uwzgledniajacej wszystkie
koszty Zamawiajacego zwigzane z zaangazowaniem Wykonawcy do realizacji zadan, w tym
sktadki do ZUS po stronie Platnika- za 1 miesigc — s$rednio 70 godzin wykonywania zadan
( 4 godziny dziennie/ 4 razy w tygodniu ) , W oparciu o kryteria oceny ofert Zamawiajacy
oceni i porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja wymaganiom przedstawionym
W niniejszym zapytaniu ofertowym.
2) przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:
Cena (C) - waga 100%,
a) punkty za cene¢ bedg obliczane wg nastepujacego wzoru:
liczba punktow = najnizsza cena oferty / cena badanej oferty x 100 pkt
b) maksymalna liczba punktow, jaka Wykonawca moze zdoby¢ w postgpowaniu: 100 pkt.
3) oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriow oceny ofert zostanie uznana za
najkorzystniejszg ofertg ztozong w postgpowaniu,
4) wszelkie rozliczenia pomigedzy Zamawiajacym a przysztym Wykonawcg odbywac si¢
beda w walucie polskiej PLN.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona ofert¢ za pomoca pisemnego
powiadomienia przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zadna oferta nie moze byé zmieniona po terminie sktadania ofert.

Z Oferentem, ktéry zlozy najkorzystniejsza ofert¢ cenowg zostanie podpisana umowa, ktorej
wzor stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy nie bedzie wymagal od Oferenta, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte, sktadania
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zalaczniki:

1.
2.
3.
4.

Wz6ér umowy

Druk ,,Oferta”.

Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajacym.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenia zamdwienia publicznego-
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